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1. PROSEDE INAI 2024 

Programa de Sensibilización de Derechos de Acceso a la Información y Protección de Datos 

Personales 

El Programa PROSEDE está diseñado para colaborar estrechamente con las organizaciones de la 

sociedad civil, fomentando la promoción y difusión de los derechos de acceso a la información y 

protección de datos personales. Se enfoca especialmente en llegar a diferentes grupos de población 

que se encuentran en situación de vulnerabilidad, priorizando aquellas comunidades ubicadas en 

zonas de alta y muy alta marginación.  

El Programa PROSEDE busca aprovechar la experiencia de la sociedad civil y su trabajo con distintos 

grupos de población, así como las diversas áreas en las que se especializan para desarrollar 

estrategias exitosas que acerquen los derechos que tutela el INAI. 

 

2. REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

Para el funcionamiento óptimo del micrositio se recomienda utilizar algunos de los siguientes 

navegadores: 

 

● Google Chrome  

● Mozilla Firefox 

● Edge (versiones recientes) 

 

Asimismo, se sugiere no copiar y pegar textos desde Word, ya que este puede contener comandos no 

compatibles con el micrositio, en su caso, lo invitamos a copiar de Word a “bloc de notas” y 

posteriormente al micrositio. También se le invita no utilizar la siguiente simbología 

“”+*#$%&<[‰¡=→≠ así como tablas, imágenes o viñetas. 

 

3. MANUAL DE REGISTRO 

3.1 Ingreso al micrositio 

Para ingresar al micrositio del PROSEDE INAI 2024, se puede acceder a través de la liga  

https://eventos.inai.org.mx/prosede/ o bien, ingresando a la página del INAI https://home.inai.org.mx/. 

 

En el micrositio se encuentran las siguientes secciones: 

3.2 Carrusel con información relevante. Encontrará un video del PROSEDE, fecha límite para 

registrar proyecto, información de pláticas informativas y botón de registro.  

3.3 Convocatoria.  Es el documento en donde se consideran las bases y términos generales para la 

realización del PROSEDE INAI 2024, necesarios para que las Organizaciones de la Sociedad Civil 

https://eventos.inai.org.mx/prosede/
https://home.inai.org.mx/
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presenten sus proyectos que incentiven, promuevan y difundan los derechos de acceso a la 

información pública y de protección de datos personales.  

3.4 Lineamientos. En el documento de Lineamientos de Operación del PROSEDE INAI 2024, 

encontrarás las disposiciones generales, el glosario de términos, acciones del jurado, comité técnico 

y el procedimiento de la evaluación de los proyectos, así como el dictamen y el seguimiento de la 

implementación de proyectos. 

3.5 Aviso de privacidad. El aviso de privacidad integral del PROSEDE INAI 2024, se realiza con la 

finalidad de que la organización de la sociedad civil conozca el objetivo que tendrán los datos 

personales que se recaben, para qué y cómo se van a utilizar, así como las características del 

tratamiento al que serán sometidos. 

3.6 Calendario. Sección de consulta y descarga del calendario de actividades para el desarrollo del 

PROSEDE INAI 2024.  

3.7 Pláticas informativas. Se ha puesto a disposición sesiones informativas, con el fin de solventar 

dudas sobre la convocatoria, lineamientos y registro de proyectos. Las pláticas se impartirán vía Zoom 

por parte de la Dirección de Vinculación con la Sociedad del INAI. 

Cabe señalar que, en esta pestaña, se publicarán las fechas y ligas para el registro y acceso a las 

pláticas. 

3.8 Ediciones pasadas. En esta pestaña, podrá realizar un recorrido histórico por los micrositios de 

las ediciones anteriores del PROSEDE, con el objetivo de consultar las organizaciones que han sido 

ganadoras, así como nombres de los proyectos, el monto solicitado, fallo del jurado y convocatorias. 

3.9 Contacto. Por último, encontrará los números telefónicos y correos electrónicos de los servidores 

públicos responsables del PROSEDE INAI 2024. 

 

4. REGISTRO 

Sección a través de la cual se realizará el registro del proyecto participante de la organización de la 

sociedad civil. 

Cabe señalar que el apartado de “Registro” se encontrará de manera fija en la parte superior del 

micrositio https://eventos.inai.org.mx/prosede/. 

Antes de iniciar con el proceso, se recomienda contar con los siguientes documentos: 

a) Cédula de Identificación Fiscal (CIF); 

b) Opinión de Cumplimiento (Formato 32-D emitido por el SAT actualizado, en sentido positivo); 

c) Comprobante de domicilio de la organización actualizado (recibo de teléfono, predial o agua, 

estado de cuenta bancario, etc.), cuya fecha de emisión no sea mayor a tres meses a partir 

de su presentación;  

d) Acta Constitutiva de la Organización de la Sociedad Civil, así como las modificaciones que 

haya tenido la misma; 

e) Poder notarial del Representante Legal de la organización (en el caso de aplicar); 

https://eventos.inai.org.mx/prosede/
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f) Identificación oficial vigente del representante o apoderado legal; 

g) Currículum o semblanza de la Organización de la Sociedad Civil, incluyendo historia, 

trayectoria, experiencia, antecedentes y referencias, con documentos probatorios e 

hipervínculos a sitios de internet que lo acrediten, en caso de existir; 

h) Clave única de inscripción CLUNI (en caso de contar con ella); 

i) Carta compromiso de difusión del programa y proyecto;  

j) Carta bajo protesta de no haber sido ganador en las ediciones PROSEDE 2022 y 2023; 

k) Carta de originalidad del proyecto postulado y, 

l) Carta de cesión de derechos del proyecto ganador una vez concluido. 

* Todos los documentos que se adjunten en el registro deben estar en un formato PDF y su peso no 

debe ser mayor a 10 MB (megabytes). 

* Al iniciar el proceso de registro, se debe TERMINAR EN SU TOTALIDAD con los documentos 

requeridos y la información correcta. EL SISTEMA NO ACEPTARÁ MODIFICACIONES 

POSTERIORES. 

*Tomar en consideración que los campos de registro que cuentan con un asterisco en color rojo, son 

obligatorios, el sistema no permite el avance si estos, no se encuentran requisitados. 

* Es importante mencionar que los formatos de las cartas de los incisos i, j, k, l se podrán 

descargar en el micrositio PROSEDE, en el apartado de “Descargar Toolkit”. 

 

 

Una vez realizada la descarga del Toolkit, archivo comprimido (ZIP), se podrán visualizar dos 

carpetas: 

1. Formatos de participantes: Se deberán adjuntar al momento del registro. 

a. Aviso sobre el artículo 8 de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas 

por las Organizaciones de la Sociedad Civil. 

b. Carta de compromiso de difusión del programa y proyecto. 

c. Carta bajo protesta de no haber sido ganador en las ediciones PROSEDE 2022 y 

2023. 

d. Carta de originalidad de proyecto. 

e. Formato de presupuesto solicitado 

f. Formato de calendario de actividades de la OSC. 

2. Formatos de ganadores: Se deberán entregar en caso de que la organización de la sociedad 

civil sea ganadora de esta edición. 
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a. Carta de declaración de los artículos 49 y 63 antepenúltimo párrafo del Reglamento 

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Transparencia, 

Acceso a la Información y Protección de Datos Personales. 

b. Carta de cesión de derechos. 

 

Atendidos los documentos antes referidos, se podrá acceder al campo de registro en donde se le 

requerirá la siguiente información: 

I. Sección de identificación, son los datos de contacto e identificación de la organización de la 

sociedad civil participante. 
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II. Ficha descriptiva del proyecto, sección en donde la OSC deberá requisitar la información 

del proyecto postulado.  
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Es importante mencionar que en el punto 5.2 del presente manual encontrará los pasos para localizar 

el Área geoestadística básica (AGEB). 
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III. Anexos, Aquí el participante deberá adjuntar los siguientes formatos con la información de la 

organización de la sociedad civil: 

a. Aviso sobre el artículo 8 de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas 

por las Organizaciones de la Sociedad Civil. 

b. Carta compromiso de difusión del programa y proyecto. 

c. Carta bajo protesta de no haber sido ganador en las ediciones PROSEDE 2022 y 

2023. 

d. Carta de originalidad de proyecto. 
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Para concluir con el Registro deberá dar clic en la casilla de no soy robot y seleccionar registrar. 

 

Finalizado el registro del proyecto, el micrositio le permitirá descargar su acuse con el número 

de folio de participación. Se recomienda guardar y/o imprimir. 

 

5. ÁREA GEOESTADÍSTICA BÁSICA (AGEB) 

5.1 ¿Qué es un AGEB? 

Según la definición del INEGI, un Área Geoestadística Básica (AGEB) es un área geográfica 

conformada por un conjunto de manzanas perfectamente delimitadas por calles, avenidas, andadores 

o cualquier otro rasgo de fácil identificación en el terreno y cuyo uso del suelo es principalmente 

habitacional, industrial, de servicios, comercial. 

De igual manera, se identifica como AGEB a la extensión territorial que resulta de la subdivisión de las 

áreas geoestadísticas municipales. Esta conforma la unidad elemental del Marco Geoestadístico 

Nacional y, en función de sus particularidades, se clasifica en dos categorías: rural o urbana. 

En este contexto, resulta fundamental localizar la AGEB en la que se llevarán a cabo las 

actividades del proyecto participante. Este conocimiento permitirá comprender los límites del 

territorio, la población residente y las condiciones que imperan en la zona, dando preferencia a áreas 

con niveles de marginación considerables, tales como aquellas clasificadas como de alta o muy alta 

marginación. 

Es importante destacar que ciertos grupos de población en situación de vulnerabilidad no 

necesariamente se ubican en zonas o áreas AGEBS, en su caso se deberá justificar. 

 

5.2 Pasos para obtener el área geoestadística básica AGEB. 

 

1. Buscar las coordenadas geográficas en Google Maps del lugar(es) en donde se desarrollarán 

las actividades. Puede ingresar desde el buscador de Google. 
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2. En el buscador de Google Maps, ingresa la dirección de donde se desarrollarán las 

actividades, en este caso, se manejará como ejemplo el Instituto Nacional de Pediatría. 

 
3. Una vez que despliegue la ventana con la dirección marcada, aparecerá un ícono en color 

rojo con la ubicación exacta, dar clic derecho y en la parte de superior aparecerá la latitud y 

la longitud, número que se deberá conservar ya que posteriormente ayudará a conocer la 

AGEB. 

 

4. Para obtener la(s) AGEB(s) hay que ingresar a la página del INEGI: 

https://www.inegi.org.mx/ 

 

https://www.inegi.org.mx/
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5. Seleccionar la pestaña de “Sistema de Consultas”, apartado de “Geovisores” y dar clic en 

“Mapa Digital de México”. 

 
 

6. Posteriormente, seleccione “Herramientas” y elija “Mapa Digital de México en línea”. 

 
 

7. A continuación, en el mapa hay que configurar la AGEB y Manzanas, seleccionando el menú 

agregar capas de información. 
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8. Al dar clic en el ícono mencionado anteriormente, aparecerá un buscador, se deberá escribir 

la palabra AGEB y activar los recuadros que aparecen con los tipos de AGEB así como los 

que se encuentran a la derecha marcados con una “T”. 

 

 
 Del mismo modo se podrán localizar las manzanas al dar clic en el recuadro con dicho 

nombre, de modo que al finalizar cerrará la sección y visualizará nuevamente el mapa. 

 

9. Posteriormente, deberá ingresar en el buscador la numeración que arrojó en un inicio Google 

Maps (19.3067916055645, -99.1849728191766), en el mapa aparecerá la ubicación con un 

marcador en color verde. Es importante verificar que la ubicación sea correcta, de lo contrario, 

se podrá acomodar el marcador dando doble clic y arrastrándolo a la posición apropiada.  
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Del lado izquierdo, aparecerá la clave conformada por 16 dígitos, de los cuales los dos primeros 

corresponden al número del Estado, los siguientes 3 al número del Municipio, los 4 siguientes 

corresponden a la Localidad, los siguientes 4 corresponden a la AGEB y los 3 últimos corresponden 

al número de la manzana. 

 

10. Por último, se debe dar clic en el ícono compartir para que arroje el enlace de la AGEB 

localizada. 

 

11. Para finalizar, se deberá copiar la localización de la AGEB y posicionarlo en el formulario del 

registro del proyecto, específicamente en el campo AGEB.  

Ejemplo: https://gaia.inegi.org.mx/mdm6/?s=MTM4NzEyMjU= 

 

6. DATOS DE CONTACTO  
 

En caso de dudas o aclaraciones sobre el Programa de Sensibilización de Derechos PROSEDE INAI 

2024, puede enviar correo a prosede@inai.org.mx o comunicarse con la Coordinadora del Programa, 

la Lic. Alma Beatriz Venegas González, al correo alma.venegas@inai.org.mx teléfono (55) 50042400 

extensión 2786 o bien, con el Director de Vinculación con la Sociedad, el Mtro. Catalino Mendoza 

Vásquez al correo catalino.mendoza@inai.org.mx teléfono (55) 50042400 extensión 2305. 

mailto:prosede@inai.org.mx
mailto:alma.venegas@inai.org.mx
mailto:catalino.mendoza@inai.org.mx

