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1. PROSEDE INAI 2024

Programa de Sensibilizacion de Derechos de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales

El Programa PROSEDE esta disefiado para colaborar estrechamente con las organizaciones de la
sociedad civil, fomentando la promocién y difusién de los derechos de acceso a la informacién y
proteccion de datos personales. Se enfoca especialmente en llegar a diferentes grupos de poblacion
que se encuentran en situacion de vulnerabilidad, priorizando aquellas comunidades ubicadas en
zonas de alta y muy alta marginacion.

El Programa PROSEDE busca aprovechar la experiencia de la sociedad civil y su trabajo con distintos
grupos de poblacion, asi como las diversas areas en las que se especializan para desarrollar
estrategias exitosas que acerquen los derechos que tutela el INAI

2. REQUERIMIENTOS TECNICOS

Para el funcionamiento éptimo del micrositio se recomienda utilizar algunos de los siguientes
navegadores:

e Google Chrome
e Mozilla Firefox
e Edge (versiones recientes)

Asimismo, se sugiere no copiar y pegar textos desde Word, ya que este puede contener comandos no
compatibles con el micrositio, en su caso, lo invitamos a copiar de Word a “bloc de notas” y
posteriormente al micrositio. También se le invita no utilizar la siguiente simbologia
“+*#$%8&<[%0j=—# asi como tablas, imagenes o vifietas.

3. MANUAL DE REGISTRO

3.1 Ingreso al micrositio

Para ingresar al micrositio del PROSEDE INAI 2024, se puede acceder a través de la liga
https://eventos.inai.org.mx/prosede/ o bien, ingresando a la pagina del INAI hiips://nome.inai.org.mx/.

En el micrositio se encuentran las siguientes secciones:

3.2 Carrusel con informacion relevante. Encontrara un video del PROSEDE, fecha limite para
registrar proyecto, informacion de platicas informativas y boton de registro.

3.3 Convocatoria. Es el documento en donde se consideran las bases y términos generales para la
realizacion del PROSEDE INAI 2024, necesarios para que las Organizaciones de la Sociedad Civil
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presenten sus proyectos que incentiven, promuevan y difundan los derechos de acceso a la
informacidn publica y de proteccidn de datos personales.

3.4 Lineamientos. En el documento de Lineamientos de Operacion del PROSEDE INAI 2024,
encontraras las disposiciones generales, el glosario de términos, acciones del jurado, comité técnico
y el procedimiento de la evaluacion de los proyectos, asi como el dictamen y el seguimiento de la
implementacion de proyectos.

3.5 Aviso de privacidad. El aviso de privacidad integral del PROSEDE INAI 2024, se realiza con la
finalidad de que la organizacion de la sociedad civil conozca el objetivo que tendran los datos
personales que se recaben, para qué y cdbmo se van a utilizar, asi como las caracteristicas del
tratamiento al que seran sometidos.

3.6 Calendario. Seccion de consulta y descarga del calendario de actividades para el desarrollo del
PROSEDE INAI 2024.

3.7 Platicas informativas. Se ha puesto a disposicién sesiones informativas, con el fin de solventar
dudas sobre la convocatoria, lineamientos y registro de proyectos. Las platicas se impartiran via Zoom
por parte de la Direccion de Vinculacién con la Sociedad del INAI.

Cabe sefialar que, en esta pestafia, se publicaran las fechas y ligas para el registro y acceso a las
platicas.

3.8 Ediciones pasadas. En esta pestafia, podra realizar un recorrido histérico por los micrositios de
las ediciones anteriores del PROSEDE, con el objetivo de consultar las organizaciones que han sido
ganadoras, asi como nombres de los proyectos, el monto solicitado, fallo del jurado y convocatorias.

3.9 Contacto. Por ultimo, encontrara los numeros telefénicos y correos electronicos de los servidores
publicos responsables del PROSEDE INAI 2024.

4. REGISTRO

Seccidn a través de la cual se realizara el registro del proyecto participante de la organizacién de la
sociedad civil.

Cabe sefialar que el apartado de “Registro” se encontrara de manera fija en la parte superior del
micrositio https://eventos.inai.org.mx/prosede/.

Antes de iniciar con el proceso, se recomienda contar con los siguientes documentos:

a) Cédula de Identificacidn Fiscal (CIF);

b) Opinién de Cumplimiento (Formato 32-D emitido por el SAT actualizado, en sentido positivo);

c) Comprobante de domicilio de la organizacion actualizado (recibo de teléfono, predial o agua,
estado de cuenta bancario, etc.), cuya fecha de emisién no sea mayor a tres meses a partir
de su presentacion;

d) Acta Constitutiva de la Organizacién de la Sociedad Civil, asi como las modificaciones que
haya tenido la misma;

e) Poder notarial del Representante Legal de la organizacién (en el caso de aplicar);
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f) Identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal;

g) Curriculum o semblanza de la Organizacién de la Sociedad Civil, incluyendo historia,
trayectoria, experiencia, antecedentes y referencias, con documentos probatorios e
hipervinculos a sitios de internet que lo acrediten, en caso de existir;

h) Clave unica de inscripcién CLUNI (en caso de contar con ella);

i) Carta compromiso de difusion del programa y proyecto;

j) Carta bajo protesta de no haber sido ganador en las ediciones PROSEDE 2022 y 2023;

k) Carta de originalidad del proyecto postulado y,

[) Carta de cesidn de derechos del proyecto ganador una vez concluido.

* Todos los documentos que se adjunten en el registro deben estar en un formato PDF y su peso no
debe ser mayor a 10 MB (megabytes).

* Al iniciar el proceso de registro, se debe TERMINAR EN SU TOTALIDAD con los documentos
requeridos y la informacion correcta. EL SISTEMA NO ACEPTARA MODIFICACIONES
POSTERIORES.

*Tomar en consideracion que los campos de registro que cuentan con un asterisco en color rojo, son
obligatorios, el sistema no permite el avance si estos, no se encuentran requisitados.

* Es importante mencionar que los formatos de las cartas de los incisos i, j, k, | se podran
descargar en el micrositio PROSEDE, en el apartado de “Descargar Toolkit”.

[ ]
® PROSEDE st PROCESO DE REGISTRO, se debe TERMINAR EN SU TOTALIDAD con los Descargar ToolKit
’ INAI 2024 ocume s y la informacion correcta. EL SISTEMA NO ACEPTARA MODIFICACIONES .
B POSTERIORES. Manual de Registro
L)

NOTA: Para realizar su registro, se sugiere no copiar y pegar textos desde Word, ya que este puede contener comandos no compatibles con el micrositio, en su caso, lo invitamos a
copiar de Word a “bloc de notas” y posteriormente al micrositio. También se le invita no utilizar la siguiente simbologia “*+*#$%8: <[%o0j=—# asi como tablas, imagenes o vifietas.

Una vez realizada la descarga del Toolkit, archivo comprimido (ZIP), se podran visualizar dos
carpetas:

1. Formatos de participantes: Se deberan adjuntar al momento del registro.
a. Auviso sobre el articulo 8 de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas
por las Organizaciones de la Sociedad Civil.
b. Carta de compromiso de difusién del programa y proyecto.
c. Carta bajo protesta de no haber sido ganador en las ediciones PROSEDE 2022 y
2023.
d. Carta de originalidad de proyecto.
e. Formato de presupuesto solicitado
f.  Formato de calendario de actividades de la OSC.
2. Formatos de ganadores: Se deberan entregar en caso de que la organizacion de la sociedad
civil sea ganadora de esta edicion.
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a. Carta de declaracion de los articulos 49 y 63 antepenultimo parrafo del Reglamento
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

b. Carta de cesion de derechos.

Atendidos los documentos antes referidos, se podré acceder al campo de registro en donde se le
requerira la siguiente informacion:

. Seccion de identificacion, son los datos de contacto e identificacion de la organizacion de la
sociedad civil participante.

I. Seccién de identificacién
Nombre o razén social de la organizacién*

Limite de 150 caracteres.

Nombre del representante legal*

Limite de 150 caracteres.

Nombre del presidente o director*

Limite de 150 caracteres.

Nombre del coordinador del proyecto*

Limite de 150 caracteres.

Registro Federal de Contribuyentes de la organizacion (RFC)*

Limite de 13 caracteres.

La organizacion tiene Clave Unica de Inscripcion (CLUNI)*

No® SiO

Direccion de la organizacion

Calle*

Limite de 90 caracteres.

Ndmero exterior:*

Limite de 5 caracteres.
Numero interior:
Limite de 5 caracteres

Colonia:*

Limite de 50 caracteres.

Cadigo postal:*

Limite de 5 caracteres.
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Alcaldia o municipio*

Limite de 50 caracteres.

Estado*

Teléfono de la organizacion (Incluir lada telefonica)*

Limite de 12 caracteres.

Teléfono mévil del presidente o director (Incluir lada telefénica)*

Limite de 12 caracteres.

Teléfono movil del coordinador del proyecto (Incluir lada telefénica)*

Limite de 12 caracteres.

Correo electronico de la organizacion*

Limite de 90 caracteres.

Correo electronico del presidente o director*

Limite de 90 caracteres.

Correo electrénico del coordinador del proyecto*

Limite de 90 caracteres.

Redes sociales de la organizacion.

Registrar la cuenta "X" (antes Twitter) de la organizacién. Asi como las demés redes sociales con las que se cuente. De no ser el caso, favor

de colocar "No aplica".

X (antes Twitter)*

Limite de 120 caracteres.

Facebook*

Limite de 120 caracteres.

Instagram*

Limite de 120 caracteres.

TikTok*

Limite de 120 caracteres.

YouTube *

Limite de 120 caracteres.
Pagina de la organizacion*

Limite de 120 caracteres.

Otros

Limite de 120 caracteres.




Adjuntar documentacién de la organizacién
NOTA: Todos los documentos deben ser en formato PDF con un tamafio méximo de 10MB

Acta constitutiva*

Elegir archivo |No se eligié ningun archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Identificacion oficial del Representante legal (Copia simple de pasaporte o la credencial para votar vigente).*

Elegir archivo |No se eligié ningun archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Comprobante domiciliario (copia simple de un recibo de luz, agua o predial).*

Elegir archivo | No se eligié ningtn archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales (formato 32-D en sentido positivo emitido por el SAT)*

Elegir archivo | No se eligié ningun archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Poder notarial*

Elegir archivo | No se eligié ningtn archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Curriculum o semblanza de la organizacién de la Sociedad Civil. (Incluir trayectoria, experiencia, antecedentes y referencias con documentos
probatorios e hipervinculos que acrediten, en caso de existir) *

Elegir archivo | No se eligié ningtn archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Il. Ficha descriptiva del proyecto, seccion en donde la OSC debera requisitar la informacion
del proyecto postulado.

1. Ficha descriptiva del proyecto

Titulo completo del proyecto*

Limite de 1000 caracteres.

Objetivo general del proyecto*

Limite de 5000 caracteres.




Objetivo de la ODS al que se alinea el proyecto (Aqui podras observar las 17 metas y objetivos de desarrollo sostenible de la
ONU.https://bit.ly/3115mQ4)*

Limite de 5000 caracteres.

Poblacién objetivo*

Limite de 35 caracteres.

Lineas tematicas de los derechos a difundir*

Numero de beneficiarios directos*

Ndmero de beneficiarios indirectos*

Describe el diagnéstico social actual del lugar donde se implementara el proyecto (Debera incluir informacion cuantitativa y cualitativa que
permita observar la necesidad de la implementacion del proyecto que se propone)*

Limite de 5000 caracteres.

Herramientas a utilizar para promover el Derecho de Acceso a la Informacion y/o de Proteccion de Datos Personales (Plataforma Nacional de
Transparencia PNT, TELINAI, Solicitudes de informacion, Generador de Avisos de Privacidad, CAVINAI, Portales de Transparencia de Sujetos
Obligados, entre otros)*

Limite de 5000 caracteres.

Describir las etapas para el desarrollo de la implementaciéon del proyecto*

Limite de 5000 caracteres.

Lugar en el que realizaran las actividades del proyecto:

Estado(s)*

Limite de 5000 caracteres.
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Municipio(s)*

Limite de 5000 caracteres.

Localidad o ciudad(es)*

Limite de 5000 caracteres.

Area geoestadistica basica (AGEB) (Nimero de la AGEB y colocar también la liga del AGEB. Ejemplo: 320230001,
http://gaia.inegi.org.mx/mdm6/?s=MTM3NjM2NTg=)*

Limite de 5000 caracteres.

Es importante mencionar que en el punto 5.2 del presente manual encontrara
el Area geoestadistica basica (AGEB).

0s pasos para localizar

Enlista las actividades a realizar en tu proyecto*

Limite de 5000 caracteres.

Describe claramente los beneficios cualitativos y cuantitativos que seran obtenidos por la poblacion atendida a partir de la ejecucion del
proyecto*

Limite de 5000 caracteres.

Numero de beneficiarios directos, por sexo

Mujer:*

Hombre:*

Otro género:*
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Describe la utilidad social del proyecto. Detallar el beneficio que obtendran las personas al ejercer el derecho de acceso a la informacion y/o
el derecho de proteccion de datos personales para hacer efectivos o exigibles otros derechos humanos (derecho a la vida, salud, agua,
alimentacién, educacion, vivienda, identidad, trabajo, propiedad privada, medio ambiente, etc.) y a través de ello, contribuir a resolver
problemas sociales o incidir para mejorar las condiciones de vida de individuos o la sociedad en su conjunto*

Limite de 5000 caracteres.

Fecha de inicio del proyecto:

dd/mm/aaaa

Fecha de conclusion del proyecto:

dd/mm/aaaa

Presupuesto requerido para la ejecucion del proyecto (Adjuntar documentacién de la organizacién)
NOTA: Todos los documentos deben ser en formato PDF con un tamafio maximo de 10MB

Calendario de las actividades *

Elegir archivo | No se eligié ningun archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Presupuesto del proyecto*

Elegir archivo |No se eligié ningun archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

. Anexos, Aqui el participante debera adjuntar los siguientes formatos con la informacién de la
organizacion de la sociedad civil:

a. Auviso sobre el articulo 8 de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas
por las Organizaciones de la Sociedad Civil.

b. Carta compromiso de difusion del programa y proyecto.

c. Carta bajo protesta de no haber sido ganador en las ediciones PROSEDE 2022 y
2023.

d. Carta de originalidad de proyecto

1ll. Anexos

NOTA: Todos los documentos deben ser en formato PDF con un tamafio maximo de 10MB

Aviso sobre el articulo 8 de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por las Organizaciones de la Sociedad Civil*

Elegir archivo |No se eligié ningin archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Carta de compromiso de difusién del programa y proyecto*

Elegir archivo |No se eligié ningin archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.
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Carta bajo protesta de no haber sido ganador en las ediciones PROSEDE 2022 y 2023*

Elegir archivo |No se eligio ningun archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Carta de originalidad de proyecto*

Elegir archivo |No se eligi6é ningun archivo

En formato PDF, no mayor a 10MB.

Para concluir con el Registro debera dar clic en la casilla de no soy robot y seleccionar registrar.

™

reCAPTCHA
Privacidad - Términas

Finalizado el registro del proyecto, el micrositio le permitira descargar su acuse con el numero
de folio de participacion. Se recomienda guardar y/o imprimir.

No soy un robot

5. AREA GEOESTADISTICA BASICA (AGEB)
5.1 ;Qué es un AGEB?

Segun la definicién del INEGI, un Area Geoestadistica Basica (AGEB) es un area geografica
conformada por un conjunto de manzanas perfectamente delimitadas por calles, avenidas, andadores
o0 cualquier otro rasgo de facil identificacion en el terreno y cuyo uso del suelo es principalmente
habitacional, industrial, de servicios, comercial.

De igual manera, se identifica como AGEB a la extension territorial que resulta de la subdivision de las
areas geoestadisticas municipales. Esta conforma la unidad elemental del Marco Geoestadistico
Nacional y, en funcion de sus particularidades, se clasifica en dos categorias: rural o urbana.

En este contexto, resulta fundamental localizar la AGEB en la que se llevaran a cabo las
actividades del proyecto participante. Este conocimiento permitird comprender los limites del
territorio, la poblacién residente y las condiciones que imperan en la zona, dando preferencia a areas
con niveles de marginacion considerables, tales como aquellas clasificadas como de alta o muy alta
marginacion.

Es importante destacar que ciertos grupos de poblacién en situacion de vulnerabilidad no
necesariamente se ubican en zonas o areas AGEBS, en su caso se debera justificar.

5.2 Pasos para obtener el area geoestadistica basica AGEB.

1. Buscar las coordenadas geograficas en Google Maps del lugar(es) en donde se desarrollaran
las actividades. Puede ingresar desde el buscador de Google.
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4. Para obtener la(s) AGEB(s) hay que ingresar a
https://www.inegi.org.mx/
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5. Seleccionar la pestafia de “Sistema de Consultas”, apartado de “Geovisores” y dar clic en
‘Mapa Digital de México”.

G %5 inegiorgmx/siscon/

O @ = M @  Nuevaversion de Chrome disponible

&«

ﬁEE_H INEG' O O O © cngish Otos idomas Contacto +A
H
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Inicio / Sistemas de Consulta / l
@ Aplicaciones Moviles Q Visualizadores de Datos 6@ Geovisores @ Acervo Digital
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(DENUE) + Tableros estadisticos * Ezaarey Datas in axicn * Archivo Histérico
* Brjivla « Tablero de Indicadores Econdmicos * loventario Nacional de Viviendas « Registros Nacionales de Informacion
* Marcas Geodésicas + Graficas dinamicas * Malla gecestadistica Estadistica y Geogréfica (RNIEG)

+ Visualizador analiico para el Mapa Digital de Wexico

COVID-19 * Sistema para la Consulta de
Informacién Censal (SCINCE)

@ Bases de Datos j" Banco de Indicadores g Sistemas de Indicadores
L) &

Para desarrolladores

6. Posteriormente, seleccione “Herramientas” y elija “Mapa Digital de México en linea”.
H*LH INEGI o o o @ e English Otros idiomas Contacto +A

Temas Programas de informacién  Sistemas di nsulta  Infraestructura  Acerca del INEGI

Inicio / Servicios / Mapa digital

Mapa Digital de México

La plataforma Mapa Digital de M
geogréfica y estadistica georrefers

LA

o es un conjunto de herramientas informéticas que permiten la construccién, consulta, interpretacién y analisis de la informacion
hda

Compartir &

Documentacién Descargas

:> » Mapa Digital de México en linea

« MxSIG

7. A continuacién, en el mapa hay que configurar la AGEB y Manzanas, seleccionando el men
agregar capas de informacion.

INGG Temas Programas de informacién  Sistemas a  Investigacion  Sala de prensa

@ Mapa Digital de México

Golfo
de Meéxico .

/ Sp thiinas %
DENUE CANZ2 ATUS Fenomenos geologcos. Estadisiicas Censajes a Escalas Censos Econdmicos “EF @  Tovoprsico sn somoreado
Geoslectorsies INEGI
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8. Al dar clic en el icono mencionado anteriormente, aparecera un buscador, se debera escribir
la palabra AGEB y activar los recuadros que aparecen con los tipos de AGEB asi como los
que se encuentran a la derecha marcados con una “T".

Programas de informacion  Sistemas de Consulta  Infraestruciura  Investigacion  Sala de prensa

"
oENL cax U @ Ty mressn.

Del mismo modo se podran localizar las el recuadro con dicho
nombre, de modo que al finalizar cerrara la seccion y visualizard nuevamente el mapa.

Capas de informacion
anzans »
servcics TR
AGEB wbanas TR
AGEB s TA
S I
[E— 05 Econamicos & @ wocs o resio

uuuuu

9. Posteriormente, deberé ingresar en el buscador la numeracion que arrojo en un inicio Google
Maps (19.3067916055645, -99.1849728191766), en el mapa aparecera la ubicacion con un
marcador en color verde. Es importante verificar que la ubicacion sea correcta, de lo contrario,
se podra acomodar el marcador dando doble clic y arrastrandolo a la posicién apropiada.

l“Gl Tomas  Programas de informacién  Sistemas de Consulta  Infraesiructura  Investigacién  Saia de prensa

Q Mapa Digital de México

v N g ?
x Ol A : A +

- 4 4 & © A

Mo NHOHBYRm ™ ﬂ = s
- i §

0800300011529008 5

o
. ¥ Derechos Reservatos 8 NEGI b
; b 3 | 95° 172543 VG 19718 3308°N
s geoisgros Estadticas Censaks 2 Excalss Gersos Econdmicos d e p—
o L B S et
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Del lado izquierdo, aparecera la clave conformada por 16 digitos, de los cuales los dos primeros
corresponden al numero del Estado, los siguientes 3 al numero del Municipio, los 4 siguientes
corresponden a la Localidad, los siguientes 4 corresponden a la AGEB y los 3 Ultimos corresponden
al numero de la manzana.

10. Por ultimo, se debe dar clic en el icono compartir para que arroje el enlace de la AGEB

localizada.
IEG' Temas Programas de informacién  Sistemas de Consulta  Infraestructura  Investigacion ~ Sala de prensa
Q Mapa Digital de México l
19.3067916055645, -99.1849728191766 % '/"_\,J tre 3T [13ecm ?

+OHMY @ s Y _Compartr %

Informacion del punto:

99° 11°580" W, 10° 18'24 44" N

99 184972810172842, 19 306791605564051
Alttud2307ms n.m

Manzanas
“ Clave geoestadistica: 0900300011529008

Total viviendas: 2

Total viviendas 2 ¢
habitadas: §
Poblacién total 72 | . v o 5
Poblacién masculina Confidencial .

Poblacién femenina: Confidencial > .
. o Derechos Reservados © INEGI T, s¢
L Poblacién de 0 a 14 ~ g Y3 h 99° 11°30.15" W 19° 18' 25.66" N

- =
g-- DENUE CA2022 ATUS “S o Topografico

11. Para finalizar, se debera copiar la localizacién de la AGEB vy posicionarlo en el formulario del
registro del proyecto, especificamente en el campo AGEB.
Ejemplo: https://gaia.inegi.org.mx/mdm6/?s=MTM4NzEyMjU=

6. DATOS DE CONTACTO

En caso de dudas o aclaraciones sobre el Programa de Sensibilizacién de Derechos PROSEDE INAI
2024, puede enviar correo a prosede@inai.org.mx o comunicarse con la Coordinadora del Programa,
la Lic. Alma Beatriz Venegas Gonzalez, al correo alma.venegas@inai.org.mx teléfono (55) 50042400
extension 2786 o bien, con el Director de Vinculacién con la Sociedad, el Mtro. Catalino Mendoza
Vésquez al correo catalino.mendoza@inai.org.mx teléfono (55) 50042400 extension 2305.

pag. 16



mailto:prosede@inai.org.mx
mailto:alma.venegas@inai.org.mx
mailto:catalino.mendoza@inai.org.mx

